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Zaproszenie do ztozenia oferty szkoleniowej
o wartosci zamowienia ponizej 130.000 ztotych

Zapraszam Panstwa jednostke do ztozenia oferty szkoleniowe; (wedtug zatgczonego
wzoru).
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Nazwa i opis przedmiotu zamoéwienia:

a) przedmiotem zamoéwienia jest wybor jednostki szkoleniowe] na
przeprowadzenie  ustugi  szkoleniowej z zakresu: ,,Pracownik
administracyjno-biurowy z elementami archiwizacji dokumentow”,

b) zaproszenie dotyczy ustugi szkoleniowej realizowanej dla jednej osoby;

c) wykonawca musi posiada¢ aktualny wpis do Rejestru Instytucji
Szkoleniowych;

d) szkolenie powinno trwa¢ min. 80 godzin;

e) szkolenie musi odbywac sie w formie stacjonarnej;

f) szkolenie ma na celu przygotowanie teoretyczne i praktyczne uczestnika,
ktory po ukonczeniu szkolenia powinien posiada¢ zasob wiadomosci
i umiejetnosci niezbednych do samodzielnej pracy zgodnie z uzyskanymi
kwalifikacjami;

g) szkolenie musi by¢ przeprowadzone przez kadre dydaktyczng posiadajaca
kwalifikacje zawodowe zgodne z przedmiotem zamowienia oraz
doswiadczenie w prowadzeniu szkolen w zakresie objetym przedmiotem

zamowienia;
h) w ofercie nalezy przedstawi¢ koszt szkolenia w przeliczeniu na jedng
osobe;

i) wykonawca w ramach ceny szkolenia powinien uwzgledni¢ koszty:

e organizacji szkolenia (m.in. honorarium dla wyktadowcow i instruktorow,
materiatow potrzebnych do zaje¢ dydaktycznych, towaréw i ustug
administracyjno — biurowych bezposrednio zwigzanych z realizacjg
szkolenia, wynajmu pomieszczen do prowadzenia zajet teoretycznych
i praktycznych, materiatow szkoleniowych, ewentualnego poczestunku
(serwis kawowy),

o zakwaterowania i wyzywienia — w przypadku szkolen realizowanych
poza miastem Zielona Goéra.

Miejsce realizacji szkolenia: Zielona Gora.

Dopuszcza sie mozliwos¢ innego miejsca szkolenia niz miasto Zielona Gora,
jednak w takim przypadku koszty zakwaterowania i wyzywienia w miejscu
szkolenia ponosi w catosci jednostka szkolgca (Wykonawca musi uwzglednic te
koszty w kosztorysie szkolenia).

Termin realizacji: rozpoczecie szkolenia — nie wczesniej niz 24.11.2025 r.
lecz nie pozniej niz 19.12.2025 r.

Kryteria oceny ofert:
cena szkolenia: 80 %;
certyfikat jakosci oferowanych ustug szkoleniowych: 20%.



Szczegolowe informacje dostepne sg na stronie internetowej Powiatowego
Urzedu Pracy w Zielonej Gérze: https://zielonagora.praca.gov.pl/ w zaktadce
Dokumenty do pobrania - Rozwdj umigjetnosci i podnoszenie kwalifikacji, gdzie
zamieszczone sg "Kryteria wyboru instytucji szkoleniowej', z ktéorymi warto
zapoznac sie przed ztozeniem oferty szkoleniowej.

5. Forma ztozenia oferty:
— osobiscie: Powiatowy Urzgd Pracy, 65-735 Zielona Géra, ul. Batorego 126 A,
sekretariat (pok. 410, IV pietro); lub
— pocztg na adres: Powiatowy Urzad Pracy, 65-735 Zielona Goéra, ul. Batorego
126 A (decyduje data wptywu do zamawiajgcego); lub
— skan popisanej oferty w postaci elektronicznej na  adres:
szkolenia@pup.zgora.pl

6. Termin sktadania ofert: do dnia 12.11.2025 r. do godz. 15%
7. Termin waznosci oferty: 31.12.2025 r.
8. Osoby uprawnione do kontaktu: Dziat Szkolen, tel. 68 456 56 58

Jednoczes$nie informuje, iz ztozenie oferty nie jest jednoznaczne ze zleceniem ustugi.
Oferta niekompletna lub ztozona po terminie nie bedzie podlegata ocenie.




