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POWIATOWY URZAD PRACY W ZIELONEJ GORZE

Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze oglasza

nabor na wolne stanowisko
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Zielonej Gorze
Dzial Organizacji i Administracji

65-735 Zielona Gora, ul. Batorego 126A

Nazwa stanowiska: Kierowca samochodu osobowego (K/M)

1. Wymagania niezbedne:

wth A~ L M

wyksztatcenie co najmniej Srednie,

posiadanie waznego dokumentu prawa jazdy kat. B minimum 5 lat,
minimum 5-cio letnie doswiadczenie zawodowe na stanowisku kierowcy,
znajomos¢ Ustawy Prawo o ruchu drogowym,

brak przeciwwskazan zdrowotnych i psychologicznym do wykonywania pracy kierowcy,

2. Wymagania dodatkowe:

%
4.
5.

comunikatywnosc,

<ultura osobista,
odpornos¢ na stres,
dyspozycyjnosc¢,

punktualnos¢,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku Kierowca samochodu osobowego

obejmuje:

Prowadzenie  osobowego  samochodu  stuzbowego w  celu  przewozu  0sob
1 materiatow.

Dbanie o czystosc i estetyczny wyglad samochodu stuzbowego.

Dbanie o prawidlowy stan techniczny i prawidlowa eksploatacje samochodu stuzbowego
oraz utrzymywanie go w statej gotowosci eksploatacyjnej 1 uzywanie go wyigcznie zgodnie

Z Jego przeznaczeniem oraz z zastosowaniem obowigzujacych przepisow bhp 1 p.poz.



10.

13.

Prowadzenie dokumentacji przebiegu pojazdu i rozliczanie kart paliwowych.

Wykonywanie na biezaco kontroli stanu technicznego oraz konserwacji powierzonego
samochodu stuzbowego.

Zabezpieczenie ~w  nalezyty  sposéb  samochodu  stuzbowego na  postojach
| W garazu.

Przedktadanie Kierownikowi Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego wnioskow

w sprawie remontow 1 napraw samochodu stuzbowego oraz w sprawie niezbednych zakupow
czescl eksploatacyjnych 1 narzedzi.

Przestrzeganie obowigzkowych terminow przegladow technicznych, rejestracji i ubezpieczen
samochodu stuzbowego.

Niezwioczne zglaszanie wypadku lub kolizji z udzialem samochodu stuzbowego
Kierownikowi Dziatu Organizacyjno — Administracyjnego oraz Dyrektorowi Urzedu.

Wykonywanie zleconych zadan biurowych lub administracyjnych w terenie.

. Realizacja zadan zwigzanych z codziennym odbiorem i1 wysytkg przesylek listowych i paczek.

. Wykonywanie prac naprawczych 1 konserwacji wynikajacych z eksploatacji wyposazenia

biurowego oraz wyposazenia w siedzibie urzedu oraz podlegtych filii, pomoc

przy przenoszeniu sprzetoOw biurowych oraz przy realizacji zakupoéw zwigzanych z biezgcym
zaopatrzeniem.
Petnienie zadan na stanowisku portiera Urzgdu z zastosowaniem wszelkich zasad dotyczacych

ochrony budynku.

4. Wymagane dokumenty

) List motywacyjny opatrzony wilasnor¢cznym podpisem.
2) Zyciorys zawodowy (CV).

3) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie.

4) Kserokopie Swiadectw pracy.

5) Kserokopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie uprawnien i umiejetnosci.

6) Kwestionariusz osobowy.

7) Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych.

8) Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sagdu za umysine przestepstwo
Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

9) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na stanowisko

okreslone w ogloszeniu o naborze.



S. Informacja, czy w miesigcu poprzedzajgcym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik

zatrudnienia 0sob niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji

zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, wynosi co najmniej 6% -

TAK

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku pracy:

)
2)

3)

Wymiar czasu pracy: Pelny etat.
Wynagrodzenie zasadnicze brutto: 4.910,00 zl, dodatek za wieloletnig prace — zgodnie
z przepisami o pracownikach samorzgdowych.

Data zatrudnienia: wrzesien 2026r.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w zamknigtej kopercie osobiscie w Kancelarii Urzedu

(pokdj nr 410) lub przesta¢ na adres:

Powiatowy Urzad Pracy
ul. Batorego 126A, 65-735 Zielona Gora

z dopiskiem: ,Konkurs na stanowisko: KIEROWCA SAMOCHODU OSOBOWEGO

w terminie do dnia 20 lipca 2026r. do godziny 15:00.

8. Inne informacje:

1)

2)

3)

4)

S)

6)

osoby, Kktore spetnia wymagania formalne okreslone w ogloszeniu o naborze
oraz zakwalifikujg si¢ do dalszego etapu naboru beda powiadomione telefonicznie
o terminie rozmowy kwalifikacyjnej,

nadestane oferty aplikacyjne mozna odebra¢ w przeciggu 10 dni po ogtoszeniu informacji

o wyborze kandydata, po tym terminie zostang komisyjnie zniszczone,

kandydat przyst¢pujacy do rozmowy kwalifikacyjnej przedktada do wgladu dokument
tozsamoscil,

dokumenty, ktore wptyng do Powiatowego Urzedu Pracy po okreslonym terminie nie bedg
rozpatrywane,

informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej PUP
a takze na tablicy informacyjnej Powiatowego Urzedu Pracy w Zielonej Gorze,

informacja o mozliwosci ubiegania si¢ o pracg¢ przez osoby nieposiadajgce obywatelstwa

polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 1 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (tekst jednolity Dz. U. z 2024r. poz. 1135),



7) dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 68 45-65-662.

Druki do pobrania (zalaczniki):

1) Oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni
praw publicznych.

2) Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

3) Kwestionariusz osobowy.

4) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji na

stanowisko okreslone w ogloszeniu o naborze.

N

N

DYREKTOR
TOWEGO URZEDU PRACY

10 lipiec 2026r.




