CAL-634-15/APIVIS

SPECYFIKACIA ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA NA USLUGI
(dalej: STWE)

L ZAMAWIAIACY

Lamawiajacym jest:

Powiatowy Urzad Pracy w Zielongj Gorze

ul. Sienkiewicza 9, 65-443 Ziclona Gira,

tel, 68 456 56 50, fax. 68 452 06 66,

e-mail: ziziEpraca gov.pl,

adres strony internetowe]: www. pup.zgori.pl oraz hitp://pup ziclona.gora.sisco.info

KIP 973-00-77-942, REGON 970140260

Lwany w dalszej cogdei , Zamawiajacym”

Dini i godziny pracy Powiatowego Urzgdu Pracy w Zielone] Gorze: pontedzistek — piatek od godz. 7:00 do 15:00

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postgpowinie o udzielenie zaméwienia prowadzone jest w irvbie przetargu nicograniczonego o wartodei
rmowienia mniejszej od kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, w zwigzku
zart. 10 ust. | oraz art. 39 ustawy z dnia 2% stycznia 2004 roku - Prawo zamdwien publicanveh (tekst jedn.
Dz Uz 2013 r, poz. 907 2 poin. zm.) w rwiazkn z art. 5 ust, 1 ww, ustawy. [lekroé w niniejsze] SIWZE
zastosowane jest pojecie . Ustawa”, nalezy przez to rozumied ustawg Prawo zamdwieh publicznyveh.

L. OPIS PREEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie szkolemia  grupowego pn. | Malo  ksiggowosc
r ragadnientan 2 zakresu kadr | plac” dia 10 os6b bezrobotnych i poszukujgeyeh pracy.

2. Szkolenie ma na celu wyposazenie uczestnikdw od podstaw w wiedze teoretyczng oraz umigjginosci
praktyczne niezbedne do podjecia zatrudnienia zgodnie = uzyskanymi kwalifikacjami.

3. Szkolenie ma obejmowad 180 godzin szkolenia na jednego kursanta. Godzina szkolenia obejmuje
45 minut zajgc edukacyjnych i 13 minut preerwy. Dlugosé | ilosé preerw moze bye ustalona wedhug uznania
jednosiki szkolacej, jednakze taczny czas przerw w danym dniu nie moe preekroczyve iloczynu ilodci
godzin edukacyjnych w rym dniu i 15 minut czasu przeznaczonego na praerwe.

4. Program szkolenia musi zawierad migdzy inmvimi nasigpujace tematy:

Modul = zakresu ksiggowodel malych i érednich proedsighiorstw — w wymiarze 120 godzin:
- podsiawy pravwne | zasady prowsdeenia rechunkowosci;
—  dokumentacja preyjeiveh zasad prowadzenia rachunkowoscr;
= podstawowe zasady otwicrania, prowadzenia i zamyvkania ksiag rachunkowych;
- dokumemtacja zasad prowadzenia rachunkowodcl przy uZyveciu komputera;
- zasady sporzadzania, obiegu, kontroli 1 preechowywania dowoddw ksiggowych;
- charakierystyvka i ewidencja ksiggowa aktow frwabvch;
—  charakierystvka | ewidencja ksiggowa akiow obrotowych;
= charakterystyka i ewidencja ksiggowa koszdw i preychodiw;
- podatkowa kzigga prevehoddw 1 roechoddw w preedsichiorstwic;
—  kapitaly w przedsigbiorstwie:
zamknigeie ksiag rachunkowych w przedsighiorstwie;
- wykorzystanie programow komputerowych w zakresie ewidencji ksiggowej,

Modul z zakresu kadr i plac — w wymiarze 60 godzin
- prowadzenie dokumentacji zwizzanej ze stosunkiem pracy;
— Q&S pracy,
- praktyczne zastosowanie zasad wynagradzania, naliczania zaliczek na podatek dochodowy,
zasitkdw oraz udzielania urlopdw;
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—  zasady podlegania, naliczania i oplacania skladek na ubezpieczenia spolecane i zdrowotne:
wypecinianie dokumentdw zgloszeniowyeh i rozliczeniowych;

- wspilpraca przedsighiorsiwa z ZUS za podrednictwem programu PLATNIK"™:

—  obshiga programu kadrowo — placowego,

Zajecia powinny odbywaé sig w formie kursu, realizowanego wedlug planu nauczania ohejmujacego
przeciginie nie mnigj niz 30 godzin zegarowych w tygodniu na kardego uczestnika szkolenia, codziennic
w dni robocze, 1. poniedziatek — pigtek w przedetale czasowym miedzy godzing 08:00 a 18:00, ale nie
wigce] niz 8 godzin 2egarowych dziennie.

Zajgcia muszy byé prowadzone poprzez omawianie zagadnien pod nadzorem wikladowedw wskazanych
preee Wykonawee w ofercie. Cagdc praktyezna musi opieraé sig na samodzielnym wykonywaniu éwiczen
preez. uczestnikow szkolenin. Wszystkie zajecia musza odbywad sig z trenerem lub wykladowen. Nie
dopuszcza sig prowidzenia zajeé droga elekivoniczna, metoda e-leaming iip.

Do realizacji sekolenia Wykonawea musi zapewnic  minimum 2 wykladowedw  posiadajseych
udokumentowanq wledzg teoretyczng i prakivezng. Szozegdlowe wymagania dotvezace kadry opisane
8 w czgdal V phkt | €) SIWZ,

Do realizacji zajeé praktyeznyeh Wiykonawea musi posiadad minimum 10 stanowisk komputerowych
wyposazonych w licencjonowany program ksicgowy oraz kadrowo-placowy (w ofercie nalety podaé nazwy
programow, jakie beda wykorzystane w rakeie realizacji sekolenia),

Wykonawca zapewni wszystkim uczesinikom kursu materialy szkoleniowe, Kazdy uczestnik w dniu
roZpoczgcia zajed ma otrzymad na whisnoéé materialy szkoleniowe w formie skryptu odpowiadajacego
tematyce szkolenia (skrypt musi byé zbindowany). Dodatkowo kazdy uczestnik w dniu rozpoczecia zajed
ma orrzymad notatnik (format A4 lub A$) oraz diugopis.

Wykonawea zapewni wszystkim uczestnikom szkolenia nicodplamie staly dostep do napopow cieplhych
{kawa, herbata), napojow zimnych (woda gazowana, niegazowana) oraz poczestunek {np. ciastka),

Migjsce przeprowadzenia szkolenia — miasto Ziclona Gora

Wykonawca ma ohowiazek zapewnienia warunkdw pracy zgodnie z przepisami bezpieczenstwa i higieny
pracy i p.pod w trakcic mwania szkolenia,

Wykonawea po ukonczeniu szkolenia wyda wezesinikom zoswindezenie lub inny dokument potwierdzajacy
ukoficzenie szkolenia | uzyskanie kwalifikacji wydane preez instytucje szkoleniows zzodnie z & 71 ust 4
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie srczegilowych
warunkow realizacji oraz trybu i sposobdw prowadzenia ustug rynku pracy (tekst Jednolity Dz, U, 2 2004 £,
poz. 667} lub zgodnie z § 18 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Edukacji Marodowe] 2 dnia 11 styvcenia 2012 r,
w sprawie ksztalcenia ustawicanego w formach pozaszkolnych (tekst jednolity Dz U, 2 2012 1., poz. 186,
W provpadku wydania zadwiadcaenia rgodnego 2 § 18 ust. 2 Rozperzadzenia Ministra Edukacji Marodowej
nalety dotaezyé do niego suplement zawierajacy nastepujace informacie: okres trwania szkolenia, tematy
i wymiar godzin zajed edukacyjhych oraz numer z rejestry zagwiadczenia, do kidrego suplement jest
dodatkiem, wraz z podpisem osoby upowaknionej przez instytucjg sekoleniowa preeprowadzajaca szkolenie.
Zgodnie zart. 41 ust. T ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instvtucjach rynku pracy
(tekst jedn. Dz LI 2 2015 r, poz, 149 z pdén. zm.) Wykonawca ubezpiecey uczesimikéw szkolenia
(podlegajacych ubezpieczéniu) na czas jego trwania od nastgpstw nigszczesliwych  wypadkow.
Libezpieczeniu podiegaja tylko osohy bezrobotne skierowane na szkolenic nie posiadajace z tego ity
prawa de stypendium oraz wczestnicy sekolenia, ktdrzy podjeli prace lub dziatalnodé gospodircey wtrakcie
szkolenia | zamierzajy to szkolenie ukoiczye, Ubezpieczenic ma obejmowad wipadki powstite w zwigzky
2e szkoleniem oraz w drodze do micjsca szkolenia | z powrotem. Wysokodé skladki ma odpowiadaé sumie
ubezpieczenia NNW nie mnigjszej niz 10 000,00 z (slownie: deiesieé tysigey zhoryeh 00/100) na jednego
uezesinika szkolenia, Zamawiajycy przed rozpoczeciem szkolenia poda w formie pisemnej listg osdh
nieposiadajacych prawa do stypendium oraz niezwlocznie poinformuje Wykonaweg o konlecznodei
ubezpicczenia osoby, ktdra podejmic ratrudnienie w czasie szkolenia. Kwota ww. ubezpieczenia nie
mode 2wigkszad kosztu szkolenia zawartego w ofercic oraz nie moze bye ujeta w kalkulicji kosztow.
Wydatek ten bgdzie stanowil whkiad wiasny instviucji szkoleniowej.

Zamawinjacy nie dopuszeza modliwodci powierzenia catodci lub crefei  przedmioty  zamdwienia
podwykonaweom.

Rategoria wedlug Slownika Zamdwien (CPV): B0530000-8 ushugi szkolenia zawodowego.
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IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Szkolenic ma rozpocrad sig nbe wezedniej nid 25052015 r., jednak nie piZnicj mik 10.06.201%r., a
eakonceye do dnia 21.07.2015 r.

Przed podpisaniem umowy Wykonawca, ktdrego oferta zostanie wybrana jako najkorzvstniejsza, ustali
z Zamawiajacym dokladne daty rozpoczecia i zakonczenia szkolenia oraz szcaegétowy harmonogram.

V. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIL ORAZ OPFIS SPOSOBU DOKONYWANLA

OCENY SPEENIENIA TYCH WARUNKOW

0 udzielenie zamdwienia mogy ublegad sic Wykonawey, ktérzy zgodnie z art 22 ust. | ustawy spelniajg
warunki dotvezace;

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslone] deialalnogei lub ceynnodei, jebeli:

posiadajy wpis do Bejestra Instyluc) Szkolemiowyvch prowadzonege preez Wojewddzki Urzad Pracy
wiadciwy dia siedziby Wykonawey, kidry zostal zakivalizowany na 2015 rok;

Oceny speiniania tego warunku Famawiajacy dokona na podstawie ofwiadczenia sporzgdzonego
wi zalacenika nr 3 do SIWZE.

by posiadania wiedzy | dodwiadczenin, jedeli:

posiadajg wiedze i dofwiadezenie, w tvn wykaza, #e naleryeie zrealizowali eo najmniej 1 szkolenie
grupowe o tematyce zgodnej z preedmiotem zamdwlenia w okresie ostatnich trzech Iat preed
uplywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnodei jest kritszy — w tym okresie.
Za Kurs prupowy Zamawiajacy urnaje przeprowadzenie kursu dla grupy minimem 10 oséb.
Za temalyvke zpodng & preedmiotem zamowienia Zamawiajgey uenaje sskolenia = zakresu Kalgpowodd
= ragadnlentami 2 zalresy kadr, Kxfgpowosd, Kodry, Kadry § place,

Oceny speiniania tego warunku Zemawijgcy dokonma na podstawie ofwiadczenia Wykonawcy
o spenianiu warunkdw udziatu w postepowaniu — wg zalgemika nr 2 de 5IWE, oraz na podstawie
wykazu rrealizowanych sekoben, sporzgdeonege we zalgernika or 2C do SIWE wraz z kserokopiami
potwierdzonymi za Zgodnosc 2 oryvginatem dowoddw podwiadczajaciych naleryte wykonamie lub
wykonywanie usiug,

Dowodami sa

F poSwindczenia, z tym e w odniesieniu do nadal wykonywanych ushig okresowych lub ciggivch
poswiadcrenia powinny by wydane nie wozesnie) niz na 3 miesigoe preed uphywem erminu
skladania ofert, s nimi réwniez:
» listy referencyjne;
o protokoly odbioru, petwierdzenia wykonania platnoscr,
* jnne dekumenty zawierajace dape co do jakodci 0 prawidiowoscl, zpodnosci &oumiows,

terminowiodci, nalezviej starannodei wykonanyeh lub wykonywanveh ustug.

# oéwigdczenia Wykonawcy - jezeli z uzasadnionych przyczyn o obicktywnym charakterze

Wokonawea nie jest wostanie uryskad podwiadczenia,

Wopreypadku, gdy Zamawiajacy jest podmiotem, na rzec: kidrego uslugl wykonane w wykazie
stanowigeym zatacznik 2C do S5IWE, rostaly wezednie) wykonang, Wykonawea nie ma obowiazku
preediiadania dowoddw, o ktdrych mowa w czgici ¥V BIWE.

¢) dysponowania odpowiednim potencialem technicenym oraz osobami zdolnyvmi do wykonania

zamidwienia, jedeli:

wiykaty, & dyvspooujg lub beds dyvsponowali lokalem do zajgé teorctycznych, zapewniajgovm
meliwosd realizac)i zajed prakiveenych oraz zapewniajevim samodzielne stanowiska dla uczesinikdw
szkolenia 2 podaniem adresu tego lokalu oraz wykazu narzedzi, wyposaZenia | urzqdzen echnicznyeh
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niezbednych do wykonania zaméwicnia, Do realizacii zajeé prakiveznych Wykonawey musza posiadac
minimum 10 stanowisk komputerowyeh wyposazonych w licencjonowany program ksiggowy oraz
kadrowo-placowy (w ofercie nalery podaé nazwy programéw, jakie beds wykorzystane wotrakcie
realizacii szkolenia);

— wykazg, Iz dysponuja lub bedy dysponowali kadry dydaktyesng o adpowiednich kwalifikacjach
zawodowych, doswiadczeniu | wyksztalceniu  niezbedng  do  wykonania  zaméwienia  wraz
2¢ wskuzaniem zakresu wykonywanych przez nig czynnosci. Do realizacii szkolenia Wykonawea musi
zapewnic  minimum 2 wykladowedw posiadajacych udokumentowang  wiedzg  teoretveena
i prakiyema. Wykonawcea musi wykazaé, ze osoby wskazane do przeprowndzenia szkolenka, w clizu
ostamich trzech lat przed dniem wszezgeia postepowania o udziclenie zamdwienia, ucrestniceyly
w realizacii co najmniej 1 karsu grupowego o tematyce zgodnej z preedmiotem zambwienia
w pozaszkolng] formie ksztalcenia jako wykladowcy, z jednoczesna informaciy o podstawie
do dysponowania tymi osobami.

Za kurs grupowy Zamawiajacy uznaje przeprowadzenie kursu dla grupy minimum 10 osdb,
Za tematyke zgodng z przedmiotem zamdwienia Zamawiajacy uznaje szkolenia z zakresu Kriggowas!
= zagadnientami = zakresu kadr, Ksiggowaid, Kadry, Kadry | place,

Oceny spelniania tych wanunkéw Zamawiajacy dokona na podstawie oéwiadczenia Wiykonawcy
o spelnianiu warunkiow udrialu w postgpowaniu - wg zalgcznika ar 2 do SIWZ. oraz na pidstawie
wskazania lokalu oraz spragtu | wyposazenia technicznego, sporzadzoncgo wi zakicenika nr 24 do STWZ,
1 takie na podstawie wykazu kadry dydaktycene), ktora dysponuje lub bedzie dysponowal Wykonawea,
sporzadzonego wg zalacenika or 2B do SIWZ,

d} sytuacji ckonomicznej i finansowej:
= o udzielenie zamiwienia moga ubiegad sie Wykonawey, kidrzy mmajduja sig w sytuacji ekonomicanej
i finansowej zapewniajace] wykonanie zamdwienia.

Chceny spefniania tego warunku Zamawiajacy dokona na podstawie ofwiadezenia Wykonawey o spetnianiu
warunkdiw udziatu w postepowaniu - wg satacenika nr 2 do SIWZ,

VI. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMNETOW, JAKIE MAJA DOSTRACZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEENIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU

1. W celu potwierdzenia spefnienia warunkdw wdeialy w postgpowaniu, o kidrvch mowa woark 22 ust, |
ustawy Wykonawey muszg preedstawic:

) oawiadczenic o spelnianiu warunkdw udzialn w postepowaniu (wedlug wzor stanowigcezo zalgcenik
nr 2 do SIWE);

b} wykaz wykonanych, & w przypadku swiadcezen okresowych lub ciaghveh réwnicz wykionyvwanych, ustug
w zakresie niezbgdnym do wykazania spefniania warunku wiedzy i dodwiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uplywem terminu skladania ofer, a jezeli okres prowadzenia dziatainodci jest krdtszy —
w tym okresie, z podaniem ich wartodel, przedmiotu, dat wykonania i odbiorcéw, oraz zalaczeniem
dekumenitu potwierdzajacego, 2e te ustugi zostaly wykonane lub sy wykonywane nalezycie (wedhug
waHu stanowigcego zatacmik nr 2 C do SIWZE):

¢} wykaz narzedzi. wyposazenin zakiadu i urzadzen technicznych dostepnych Wykonawey usfug w celu
wykonania zamdwienia wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami {wedlug wroru
stanowigcego zalacznik nr 2 A do SIWZ);

d} wykaz osdb, ktére bedy uczesmiceyd w wykonywaniu zamdwienia, w szezeghinoicl odpowiedzialnych
#a swiadczenie ustug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doéwiadezenia
i wyksztalcenia niezbednych dla wykonania zaméwicnia, a takze zkresu wykonywanych przez nie
czynnosci, oraz infermaciy o podstawie do dysponowania tymi osobami (wedlug wzoru SANGWINCERD
ziabacmik nr 2 B do S1W 2L

e) odwiadezenie Wykonawey, e osoby, kidre bedg uczestniczyd w wykonywaniu zaméwienia, posiadajg
wymagane uprawnienia, jedeli preepisy naktadaja obowiazek posiadania takich uprawnien
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W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust, 1 ustawy, nalezy preedboiyé:
a) oawiadcezenie o braku podstaw do wykluczenia (wedhug wzoru stanowiacego zalacanik nr 3 do SIWZ)
Jeeli Wykonawca ma siedsibg lub miejsce zamieszkania poza tervtorium Rzeczypospolitej Polskie],
przedidada dokument wystawiony w kraju, w kidrvm ma siedzibe lub miejsce zamieszkania potwierdzajgoy,
el

a} nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono wpadbodci - wystawiony nie wezedniej niz 6 miesigcy
preed uplhywem terminu skladania ofen.

Dokumenty dotyvezqee prevnalesnosci do te) samej grupy kapitabowej:

a) lista podmiotdw nalezacych do tej same] grapy kapilabowe) w rocumieniv ustawy z dnia 16 [utego
2007 r. 0 ochronie konkurencyjnosci i konsumentdw albe informacja o tym, k¢ Wykonawca nie naleky
do grupy kapitabowe) (wedlug weonn stanowigoego zabqeznik nr 3A do SIWZEL

INFORMACIE O  SPOSOBIE POROZUMIEWANIA  SIE  ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PREZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
WY KOMNAWCAMI

Wszelkiego rodzaju odwindczenin, wnioski, zowindomienia, informacje itp. (zwane dalej zbiorczo

«Rorespondenciy”) Zamawiajacy 1 Wykonawey przekazujg pisemnie, faksem lub droga elektroniczng

(na adres | numer faksu wskazane w credci | BIWE lub e - mail wskazany w cagici XXII 5IWZE).

Wykonawca zobowigzany jest wskazaé w formularzu ofertowym numer faksu lub adres pocaly

elektronicene], na ktory moge by preesylana | korespondencja™.

Jebeli Zamawinjacy lub Wykonawey przekazojy odwiadezenin, wnloski, rzawikadomienia oraz

informacje faksem lub drogy clektroniczng, kadda ze strom na #gdanie drugiej niezwlocznie

potwierdza faki ich otreymania,

Wykonawea moze zwrdcic sig do Zamawiajacego o wyjainienie trefel SIWZ. Zamawiajacy niezwlocznie

udzieli wyjasnien Wvkonawcy, jednak nie painiej niz na 2 dni przed uplywem terminu skladania ofert - pod

warunkiem, #e wniosek o wyjasnienie tresci SIWE wphmal do Zamawiajacego nie podniej niz do kohca
dmia, w kidevm updywa podowa wyenaczonego terminu skfadania ofert,

a) jexeli wniosck o wyjasnienie tredci SIWE wplynie po uplywie terminu, o kidrvm mowa wyie], lub
dotyczy udziclonych wyjadnief, Zamawiajacy moze udzielié wyjatnien albo pozostawil wniosek bez
IOZPOZNANLA;

b} preedhuenie terminu skladania ofert nic wphywa na bieg terminu skiadania waniosku, o ktérym mowa
wopkt 3 it a)

Zamawiajacy przekake tredd zapytan wraz ¥ wyjasnieniami wszystkim Wykonawcom ktdrym przekazat

SIWZ oraz zamietci na stromie internetowe] www.pup. zgora,pl oraz hitps/pup.sielona.gora.sisco,info bez

ujawniania frddla zapytania.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy mose przed uptywem terminu skiadania ofert zmienié tresé

SIWE Dokonang smiang specvfikac)i Zamawiajacy przckaze niczwlocznie wszysikim wykonawoom,

krdrvin preekazal SIWE, oraz zamiescr na stronie internetowe] wskazane] w cagict 1 SIWE.

Zamawiajaey nie preewidiuje swolania zebrania Wykonawoow Kidrey pobeali SIWZE.

Craoby uprawnione do porozumiewania sie 2 Wykenawcami:

a) Justyna Janecks-Zegzula — specjalista ds. rozwoju zawodowegn,

b} Agnieszka Porgha — specjalista ds. rozwoju zawodowego.

VIIL, WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

Zamawiajgcey nie wymaga winiesienia wadium.

IX.

TERMIMN ZWIAXANIA OFERT A

Wykonawca zostanie zwigzany zlodong oferta preez okres 30 dni, Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wrae Z uphvwem terminu skladania ofert,

Wiykonawea samodziclnie lub na wniosck Zamawiajgcego mode preediuzveé tormin zwiszania z oferta,
Ziym ke Famawiajgey moe tylko raz, co naymnig) na 3 dni preed uphowvem terminug zwigzania = oferty,
owricid sig do Wiykonawedw o wyrakenie zgody na preediuienie fego ferminu o oenaczony okres, nie
diudszy ik 60 dni.
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W przypadku wniesienia odwolania po uplywie terminu skiadania ofert bieg terminu zwigzania = oferta
ulega zawieszeniu do czasu oghoszenia preez Izbe orzecrenia,

OPIS SPOSOBU PREZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawea ma prawo zhoeyé tylke jedng oferte na calodé zamowienia w jednym egzemplarzu,
wg zatacznika nr 1 do SIWZ - formularz ofertowy,

Oferte naley praygotowad, pod rygorem niewadnedei w jezvky polskim w formie pisemnej {na maszynie
do pisania. komputerze lub niescieralnym atramentem),

Tredc oferty musi odpowiadad tredci SIWZ.

Oferta, a takde wszelkie skiadane odwiadczenin muszg byé podpisane przez os0bg lub organ upowazniony
do reprezentowania Wykonawey zgodnie 7 reprezentacja wynikajaca whasciwego rejestr.

W przypadku podpisania oferty, ofwiadczen i dokumentdw praez osoby inne niz wskazane w odpowiednim
rejestrze, do oferty nalezy dolaczye oryginal pelnomocnictwa (lub edpis pelnemocnictwa poswiadczony
nodariatnie) dla tych osdb podpisany przez osoby wskazane w czgici X pkt 4.

Podpisy na ofercie. ofwiadczeniach i dokumentach powinny byé czyteine, w praypadku podpisu
nicczytelnego naledy opatrzyé go imienng pieczgtks.

W przypadku gdy Wykonawca dolaczy jako zalaceik do oferty kopig jakicgos dokumentu, kopia ta musi
bvé potwierdzona za zgodnosé = orvginalem préez organ wydajacy dany dokument lub osobe upowarniong
do reprezentowania Wykonawey, zgodnie z reprezentacja wynikajaca z whaiciwego rejestru, Wizvstkie
kserokopie musey byé czytelne,

W przypadku dokumentdw sporzadzonych w jezvku oboym musza byt one zlozone wraz z thumaczeniem
na jgzyk polski dokenanym preez uprawnionege thumacza preysigghego,

Wszelkie poprawki (zmiany) dokonywane w treéci oferty powinny byé parafowane przez osoby wskazane
woerescl X pkt 4 Jub 5

Zaleca sig, aby calost oferty zosiala zestawiona w trwaly sposdb uniemoliwiaacy jei dekompletacie oraz
ponumerowanie wszystkich stron, jednak niespelnienic tego zalecenia nie bedzie skutkowale odrzuceniem
oferty.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA 1 OTWARCIA OFERT

Oferte  nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego: Powiatowy Urzad Pracy w Zielonej Gorze,
ul. Sienkiewicza 9, pokd) | (parter) — Kancelaria w terminic do dnia 12 maja 2015 r. do podziny K900,
W preypadke waiesienia odwolania wobec iredci ogloszenia o zaméwieniu lub postanowien SIWZ,
Zamawijacy moge przediuzye termin skiadania ofert,

Oferta powinna zawierad wszysikle wymagane dokumenty | odwiadczenia.

Wykonawea skiada oferty w siedzibie Zamawiajacego (lub przesvla na adres) w Jjednym, zamknigrym,
nieprzejrzystym opakowaniu (kopercie, paczee), kiora nalezy zaadresowac jak nizej:

nasn i adres Wykonmvey

Pawiniowy Urmd Pracy
ul. Seerkicwicza 9
3843 Zielona Giora

(iferta na ushuge sekolenin dia 11} osib bezrobotmvch | pesrakugacych pracy pr-

wMalin krlggowads' 2 cagedmieniami 2 okress Raide™
Hie ciwierad proed 12,08 2015 5, goddz (910

Na opakowaniu zewnefranym (kopercie, paczee) musi znajdowac si¢ nazwa i adres Wykonawey, ktdry
sklada oferty.

Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajaccgo po terminie podanym wy#e] zostany miezwlocenie
aTdcone Wykonaweom,

Wykonawca moze przed uplywem terminu skiadania ofert wprowadzié zmiany lub wycofaé zhozong oferte
pod warunkiem, 2e Zamawiajacy otrzyma pisemnie powiadomienie o wprowadzeniu zmian Jub wyenfiniu
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oferty. Powiadomienie musi by¢ dostarczone w zamknigiym, nieprzejrzystym opakowaniu, preygotowane
zgodnie z opisem zawartym w czesci X1 pkt 3. a opakowanic bpdzie oznaczone napisem .zmiana®™ lub
wWyeoTanie”,

Wykonawea nie mode wycofaé oferty | wprowadzad amian w tredci oferty po upbywie terminu skiadania
ofent

Lamawiajacy przysiapi do otwarcia ofert w dniv 12 maja 2005 r. o godzinie 09:10 w siedzibie
Zamawiajaeego: Fowiatowy Urzad Pracy w Lielonej Gorze, ul. Sienkiewicza 9 — pokdj Nr 110 /(1 pigtro),
Orwarcie ofert jest jawne.

Bezposrednio przed otwarciem  ofert Zamawigiacy poda kwotg, jaka zamierza przeznacrvé na
sfinansowanie zamdwienia

Podczas otwarcia ofent Zamawiajacy poda nazwy frm | adresy Wykonawcdw oraz informacie dotyezace
ceny, terminu wykonania zamdwienia | warunkdéw platnodci zawartveh w ofertach.

OPIS SPOSOBL OBLICZANIA CENY

Cena oferty w formularzn ofertowym, ktéry stanowi zalgeenik or | do SIWZ, musi bvé wykazana w PLN
i obejmowad wynagrodzenie za wszystkie obowigzki przyszlego Wykonawcy, niezbedne do srealizowania
calegn zamdwienia.

Wykonawea powinien zaoferowné ceng kompletna, jednoznaczng i ostateczng, Cena oferty powinna by
wiyTaona cyfrowo i slownle

Wykonawea ponosi wszelkie koszry zwinzane 2 prevaotowaniem 1 slodeniem oferty.

X1l OPIS KRYTERIOW OCENY, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PREY

WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW 1 SPOSOBU
OCERY OFERT

KErvterium oceny ofert jest
a) cena (C) =70 %
Creena ofert bedzie dokonyvwana wedhig nastcpujacych zasad:

Wykonawea, ktdry zaproponuje najnizszs ceng na cabosé zamdwienia oltrzyma 70 pkl, natomiast posostali
Wykonawcy odpowiednio mniej punktdw wedlug wzorn:

CENE NajRisza
isposrod oirzymanvch ofiert)
= x znaczenie kryterium 70 pha
cena oferty badangj

b) doswiadezenie Wykonawey w organizacji kursow w zakresic objeiym preedmiotem zamdwicnia
(D) — 20%

Liczba kursdw grupowych™ o tematyee zgodnej 2 Liczha preyenanyeh
L. preedmiotem zamdwienia** przeprowadzonych w ciagu punktiw: maksymalnie
ostatnich trzech i potwierdzonyeh referencjami 0
1. 2-4 kursdw grupowych® 5 pha
1. =T kursdw grupowych® 10 pkt
X 8 kursdw grupowych 1 wigce)® 20 pkt

*za arkolenee grupowes Samawiagscy memage kurs, w kidrym weesinicayto minimum 10 psih
& ea ematyvke rgodng 2 preedmiotem mmdwienia Zamawinjney mmage sekolenin 7 zakresy Krigpowodd 5 sopmeblenimm 5 solintay koo
Katggowendd, Radry, Kmdey § place,

Stroaa T e 10

>

Ly



W celu potwierdzenia ww. dodwiadezenia Wykonawen musi przedstawié kserokopie dowodow
potwierdzajacych naleiyte wykonanie badé wykonywanie uslug potwierdzone za zgodnosé
¢ oryginalem wraz z ofertq (zgodnie z zalacznikiem 2C do SIWZ),

¢} certyfikat jakofci ustug (1) - 10%
Za certyfikat jakosci ustug Zamawiajacy uznaje: akredytacje kuratora odwiaty zgodna temaryeeEnie
z preedmiotemn zamowienia lub certyfikat systemu zarzadzania jakoscia zgodnie z normami 150 9001
w zakresic prowadzenia szkoled o tematyce zgodnej z przedmiotem zaméwienia, W pravpadku
posisdania certyfikatu jakodci zgodnego z normami 1SO 9001 musi byé on wany na caly okres
preemaceony na wykonanie ramowienia,
W celu potwierdzenia posladania ww, certyfikatéw Wykonawea musi przedstawié ich kserokopip
potwierdzong za zgodnodé z oryginalem wraz z oferts. Za tematvke zzodng z preedmiotem
zamdwienia Zamawiajacy uznaje szkolenia z zakresu Ksiggowodd = sapadnieniami = sabresu kadr,
Kelegowoks, Kadry, Kodry | place.

Wartost punktowa (W) przyznana dla kazdej oferty to: suma punktéw uzyskanych w krvterium cena (),
dodwiadezrenie Wykonawey w organizacji kursdw objgtyeh zamdwieniem (D) i certyfikat jakosci uslug (J) eayli:
W=C+D =)

1. Zanajkorzystnigjsm Lamawiajacy uma oferte 2 najwyiszy liczba punkidw.

XIV.  INFORMACIE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
FUBLICENEGD

1. Wykonawea, kidrego oferta zostanie wybrana jako najkorzystnicjsza, zostanie pomformowany preez
Zamawiajacego o miejscu | formie zawarcia umowy,
. Przed zawarciem umowy Wykonawea preedstawi Zamawiajacemu:
a)  dokumenty potwierdzajace kwalifikacje osdb uczesiniczacveh w wiykonaniu zaméwienia:
b)  wzory dokumenttw o ukofczeniu szkolenia;
¢} harmonogram szkolenia;
d) propozvcie materialdw sekoleniowyveh dla uezesinikéw kursu.

Xy, WYMAGANIA DOTY CEACE FABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKOMNANIA UMOWY
Zamawigjacy nie 2ada wniesienia zabezpieczenia nalezylego wykonania umowy

XVL ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI ZAWIERANES UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO, OGOLNE
WARUNKI UMOWY ALBO WZOR UMOWY, JEZELI ZAMAWIAJACY WYMAGA OD
WYKONAWCY, ABY ZAWARL Z NIM UMOWE W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO NA TAKICH WARUNKACH

L. Wedr umowy stanowi zalacznik nr 4 do SIWZ. Wykonawey powinni przed zlozeniem oferty zapomad sie
z tredeiy | warunkami umowy oraz dokonad jej akceptacii - odwiadezenie o akceptacii tredci umowy znajduje
sig w formularzu ofertowym stanowigevm zalageanik nr 1 do SIWZ.

I. Podpisanie umowy nastapi po terminie okredlonym zgodnie z art. 94 ust | lub 2 ustawy. Niezwlocenie
po wyborze najkorzysiniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi Wykenaweow, ktorzy zlozvli oferty
o lerminie, po kidrego uplywie umowa w sprawic zaméwienia publicanego moze bt zawaria.

3. Umowa nie mode byé sprzecana 2 warunkami przedstawionymi w niniejszej specyfikaci i ustawa,

4. Jezeli wybrany Wykonawca uchyli si¢ od podpisania umowy, wéwezas Zamawiajacy wybierze oferte
najkorzysiniejsza sposrdd pozostalych waznych ofert, bex praeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyha #e zachodza preestanki uniewminicnia postepowania, o ktdrych mowa w art, 93 ust. | ustawy.

5 Przy zatwierdzaniu urnowy oraz podczas jej trwania maja zastosowanie przepisy Deziahu 1V Ustawy,
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6. Zamawinjacy preewiduje moliwodé zmiany umowy w zakresie terminu wykonania zamdwienia, liczhy
uczestnikiow szkolenia, wartosci maksymalnej calej umowy, jezeli koniecznodd wprowadzenia zmian
wynika z okolicznoscd, ktorvch nie mo#na bylo przewidzied w chwili zawarcia umowy,

7. W razie zaistnienia istomej zmiany okolicznodel powodujace]. &= wykonanic umowy nie lezy w intcresic
publicenym, czego nie mozna bylo preewidzieé w chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy mode odstapic
od umowy w terminie 30 dni od dnia powzigeia wiadomosci o tych okolicznodciach, W takim preyvpadku
Wiykonawca moke idad wylgcemie wiynagrodzenia naleznego z tyiulu wykonania czedci umowy.

XVII. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE] PREYSLUG LJACYCH WYKONAWCY
W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Uczesinikom ninlejszego postgpowania. a takize innemu podmiotowi, jedeli ma lub mial interes w uevskanio
zamowienia oraz ponibst lub moze poniesc szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajacego prrepisiw
ustawy — preystuguia srodki ochrony prawne] okredlone w dzinle V1 ustawy.

XVIL OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajacy nie dopuszcza skindania ofert cagiciowych.

XIX, UMOWY RAMOWE

Zamawinjacy nie przewiduje zawicrania umdéw ramowyeh.

XX. ZAMOWIENIA UZUPEENIAJACE

Zamawiajacy nie preewiduje udzielania zamowien uzupemiajaoyvch,

XXI. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszeza skindania ofert wariantowych.

XXIL ADRES POCZTY ELERTRONICZNE]

Lamawiajacy dopuszcza porozumiswanie sig pocziy elekironiceng na adres: sekoleniai@pup.zgora.pl
XX, WALUTY OBCE

Zamawiajgey nie preewiduje rozliczenia w walutach obeveh,

XXIV., AUKCIA ELEKTROMICZEZNA

Zamawiajacy nie preewiduje preeprowadzenia aukeji elekironicenej.

XXV, EZWROT KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

LZamawiajacy nic preewiduje awrotu koszrdw udzialu woposteposwaniu.

XXVE INFORMACIA O PODWYRKONAWCACH

Famawiajaey zastrzega obowigzek osobistego wyvkonania przez Wyvkonawee calosci zamdwienia.

XXVIL SPIS ML&EIN]K(&‘W STANOWIACYCH INTEGRALMNA 'E'I};ﬂlf' SIwWE

1. Zatgcrnik Nr 1 - formularz ofertowy.
1. Zakyecznik Nr 1A — program szkolenia.
3. Zatgezmik Nr 2 - odwiadezenie o spelnieniu przez Wykonaweg warunkéw okreslonych woart, 22 ust. |

ustawy,
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Lafacznik Nr 4 - wabr umowy.

Zieclona Gora, dnia 040520151,

Specyfikacjg wraz zalgeznikami zatwierdzil:

T
zu snmﬁrwﬂﬁmﬁﬂmmmmﬂ

Zalaeznik Nr 2A — wikazanie lokalu oraz wykaz spreetu i wyposazenia technicznego.

Zatacienik Nr 2B — wykaz kadry dydaktycanej.

Zatacenik Nr 2C — wykaz zrealizowanych szkolen,

Zetqcznik Nr 3 — piwiadezenie o braku podstaw do wykluczenia z art, 24 ust 1 ustawy,

Zatacanik Nr 3A - odwiadczenie o przynalesnodcei lub braku preynalesnodei do grupy kapitalowej,

i iﬁ{;w’lﬂf"

FELE AL

Edmund Prekurat
Divrebtor
Powintowege Urzgdu Pracy w Zielone] Gérze
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