I. WPROWADZENIE

DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

I. Sprawozdanie finansowe zostato sporzgdzone zgodnie z ustawg z dnia 29 wrze$nia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 poz. 395 tj. z pdzn. zm.) z uwzglednieniem zasad okreslonych
W rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie
rachunkowos$ci oraz plandow kont dla budzetu panistwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzagdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Jednostka, ze wzgledu na specyfike dziatalnosci oraz potrzeby organu nadzorujgcego
sporzgdza sprawozdanie finansowe ze szczegdtowoscig wiekszg niz okreslona w cyt. wyzej
rozporzgdzeniu Ministra Finansow.

Nazwa jednostki Powiatowy Urzad Pracy

Siedziba jednostki Zielona Géra

Adres jednostki ul. Batorego 126 A 65-735 Zielona Géra

Podstawowy przedmiot dziatalnosci jednostki:

- rejestrowanie bezrobotnych i poszukujgcych pracy

- udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukujgcym pracy w znalezieniu pracy przez
posrednictwo pracy, poradnictwo zawodowe i informacje zawodowg oraz pomoc
w aktywnym poszukiwaniu pracy;

- udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskiwaniu pracownikéw przez posrednictwo pracy
oraz poradnictwo zawodowe i informacje zawodowa;

- inicjowanie, organizowanie i finansowanie ustug i instrumentow rynku pracy.

Jednostka realizuje zadania okreslone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promociji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2018 do 31 grudnia 2019 roku.

W sktad jednostki nie wchodzg inne wewnetrzne jednostki organizacyjne sporzadzajgce
sprawozdanie finansowe.

Przyjete zasady rachunkowosci
Metody wyceny aktywodw i pasywow oraz metoda sporzgdzania rachunku zyskéw i strat

W roku obrotowym 2018 stosowano zasady wynikajgce z ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t.j. Dz.U. z 2018 p0z.395 z pdzn. zm )z uwzglednienem szczegdlnych zasad
wyceny zawartych w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

- Srodki trwate wyceniane byly wedtug wartoéci poczatkowej pomniejszonej o dokonane
odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe.



- Wartosci niematerialne i prawne wyceniane byty wedtug ceny nabycia

- Nieruchomosci ewidencjonuje sie i wycenia wedtug — jednostka nie posiada

- Udziaty (akcje) w innych jednostkach i inne trwate aktywa finansowe zostaty wycenione
wedtug - jednostka nie posiada
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Il Dodatkowe informacje i objasnienia obejmujg w szczegdlnosci:
Szczegotowy zakres zmian wartosci grup rodzajowych srodkéw trwatych, wartosci

niematerialnych i prawnych.

Tabela nr 1. Zmiana stanu wartosci niematerialnych i prawnych od 1.1.2018 do 31.12.2018

Licencja na
uzytkowanie
programoéw

komputerowych

Pozostate wartosci
niematerialne Razem
i prawne

Wyszczegolnienie

Wartosc brutto na
poczqgtek roku 137.334,08 137.334,08
obrotowego
Zwiekszenia , w tym :
1) nabycie

2) przeniesienie
Zmniejszania, w tym:
1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie
Wartos¢ brutto na
koniec roku 137.334,08 137.334,08
obrotowego
Umorzenie na
poczqtek roku 56.148,14 56.148,14
obrotowego
Zwiekszenia, w tym:
1) amortyzacja 21.145,24 21.145,24
2) przeniesienie
Zmniejszenia , w tym:
1) sprzedaz

2) likwidacja

3) inne

Umorzenie na koniec
roku obrotowego 77.293,38 77.293,38




Odpisy aktualizujgce
na poczgtek roku
obrotowego

Zwiekszenia

Zmniejszenia, w tym:

1) wykorzystanie

2) korekta odpisu

Odpisy aktualizujgce
na koniec roku
obrotowego

Wartos¢ netto na
poczqtek roku
obrotowego

Wartosc netto na
koniec roku
obrotowego

Tabela nr 2. Zmiana stanu rzeczowych aktywow trwatych od 1.1.2018 do 31.12.2018

Wyszczegolnienie

Grunty (w tym prawo
uZytkowania
Budynki, lokale i
obiekty inzynierii
Urzqgdzenia
techniczne i maszyny
dki transportu
Inne srodki trwate
W tym: dobra kultury
RAZEM

Sro

z

Wartosc brutto
na poczgtek roku 1.275.628,59
obrotowego

o)
o
0
o
o

24.604 1.361.032,59

Zwiekszenia
w tym:

1) nabycie

2) przeniesienie

Zmniejszenia,
w tym:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Wartos¢  brutto
na koniec roku 1.275.628,59 | 60.800 | 24.604 1.361.032,59
obrotowego

Umorzenie na
poczqtek roku 667.840,12 | 60.800 | 24.604 753.244,12
obrotowego




Zwiekszenia:

1) amortyzacja

11.587,36

11.587,36

2) przeniesienie

Zmniejszenia:

1) sprzedaz

2) likwidacja

3) przeniesienie

Umorzenie na
koniec roku
obrotowego

679.427,48 | 60.800 | 24.604

764.831,48

Wartosc netto na
poczgtek roku
obrotowego

607.788,47 0 0

607.788,47

Wartos¢ netto na
koniec roku
obrotowego

596.201,11 0 0

596.201,11

Tabela nr 3. Dokonane w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujgcych wartos¢ aktywow
trwatych odrebnie dla dtugoterminowych aktywéw niefinansowych oraz dtugoterminowych

aktywow finansowych

NIE DOTYCZY
Zmiana stanu odpiséw w ciggu Stan na koniec
i s Stan na
Wyszczegolnienie roku roku
poczgtek roku ; ; — -
zwiekszenia zZmniejszenia obrotowego
RAZEM
Tabela nr 4.Wartos¢ gruntéow uzytkowanych wieczyscie.
NIE DOTYCZY
Grunt (nr S;‘Z: M:'psczv Zmiany w ciggu roku .Zt::gtzg
dziatki Wyszczegdlnienie P L, y ) . L. . ..
nazwa) dzien roku Zwiekszenia | Zmniejszenia | dzien roku
obrotowego obrotowego
Powierzchnia
(m2)
Wartosc
Powierzchnia
(m2)

Wartosé




Tabela nr 5.Wartos¢ nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostke sSrodkéw
trwatych, uzywanych na podstawie umoéw najmu, dzierzawy i innych umédw, w tym z tytutu

leasingu.
Wartos¢
3 . Stan na o Zmiany w ciggu roku Stan na ostatni
Tres¢ pierwszy dzien .
, . .. . dzien roku
roku Zwiekszenia Zmniejszenia
obrotowego
obrotowego
Grunty, w tym:
z tytulu umow
dzierzawy
Budynki, lokale
oraz inzynierii Brak Brak Brak Brak
lgdowej i danych danych danych danych
wodnej, w tym
z tytutu umow | NIEDOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
leasingu
Urzgdzenia NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
techniczne i
maszyny, w tym:
z tytutu umow | NIEDOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
leasingu
Srodki NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
transportu, w
tym:
z tytutu umow NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
leasingu
Inne Srodki NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
trwate, w tym:
z tytutu umow | NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY
leasingu
RAZEM

Tabela nr 6. Liczba albo wartosé posiadanych papieréw wartosciowych, w tym akcji i udziatow
oraz dtuznych papieréw wartosciowych.

NIE DOTYCZY
Stan na , , , . , Stan na koniec
, Zwiekszenia Zmniejszenia
Tres¢ poczqgtek okresu okresu
ilos¢ | wartosc¢ | ilos¢ | wartos¢ | ilos¢ | wartos¢ | ilos¢ | wartosc




Dtuzne

papiery
wartosciowe

Inne papiery
wartosciowe

Tabela nr 7. Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci za rok zakorczony 31.2018.
NIE DOTYCZY

Grupa
naleznosci

Stan na
poczgtek
roku

Zmiana stanu odpiséw w ciggu roku

zwiekszenia

wykorzystanie

rozwigzanie

Stan na
koniec roku
obrotowego

Tabela nr 8. Stan rezerw wedtug celu ich wytworzenia.
NIE DOTYCZY

Tytut
utworzenia
rezerwy

Stan na
31.12.2018

Utworzenie

Wykorzystanie

Rozwiqzanie

Stan na
31.12.2018

Rezerwa na
toczqce sie
postepowanie
sqdowe w
sprawie .....

Rezerwa na
grunty zajete
pod drogi
specustawa

Tabela nr 9 Zobowigzania dtugoterminowe.
NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie

okresie spfaty

Zobowigzania dtugoterminowe o pozostatym od dnia bilansowego




powyiej 1 powyzej 3 lat

roku do 3 lat do 5 lat powyzej 5 lat RAZEM

Kredyty i pozyczki
Emisji obligacji
Inne zobowigzania
finansowe
Pozostate
zobowigzania
dtugoterminowe
RAZEM

Tabela nr 10. tgczna kwota zabezpieczonych na majatku jednostki ze wskazaniem charakteru
i formy tych zabezpieczen.

Rodzaj Kwota Forma Kwota
zobowigzania zobowigzania zabezpieczenia zabezpieczenia
Hipoteczne
Zastawy
RAZEM

Tabela nr 11. taczna kwota zobowigzan warunkowych.

NIE DOTYCZY
Rodzaj Kwota Forma i charakter | Kwota
zobowigzania zobowigzania zabezpieczenia zabezpieczenia
warunkowego warunkowego zobowigzania
warunkowego

Tabela nr 12. Czynne i bierne rozliczenia miedzyokresowe.
NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie (tytut

rozliczer miedzyokresowych) Stan na poczgtek roku Stan na koniec roku

Ubezpieczenia majgtkowe

RAZEM czynne rozliczenia
miedzyokresowe




okresowe

RAZEM bierne rozliczenia miedzy

Tabela nr 13. Kwota otrzymanych gwarancji i poreczen.

NIE DOTYCZY

Wyszczegdlnienie ( rodzaj
otrzymanych gwarancji i
poreczen

Kwota otrzymanych
gwarancji i poreczen

Kwota zobowigzan
zabezpieczonych

otrzymanymi gwarancjami i

poreczeniami

RAZEM

Tabela nr 14.Koszt wytworzenia sSrodkéw trwatych w budowie.

NIE DOTYCZY

Koszty wytworzenia w roku

ubieglym

Koszt wytworzenia w biezgcym

roku

Wyszczegolnienie
ogofem

w tym:

odsetki réznice
kursowe

ogofem

w tym:

odsetki réznice
kursowe

Srodki trwate
oddane do
uzytkowania w
roku obrotowym

Srodki trwate w
budowie

Tabela nr 15. Przychody i koszty wystepujgce incydentalnie.

NIE WYSTAPILY

Wyszczegdlnienie

w2017r.

w 2018'r.

Przychody wystepujgce
incydentalne w tym:

1) losowe — pozar -
odszkodowania

2) pozostate — darowizna
(spadek)

Koszty wystepujgce
incydentalnie, w tym:

1) losowe — pozar — wartos¢
strat

2) losowe —zalanie — wartos¢
strat




Tabela nr 16 Kwota wyptaconych srodkéw pienieznych na swiadczenia pracownicze

Lp. Wyszczegoblnienie Wartos¢ wyptaconych swiadczen za
2018 rok w zt

1. Odprawy emerytalne 19.800,00

2. Nagrody jubileuszowe 32.250,00

3. Ekwiwalenty za urlop 3.915,60

4, Inne $wiadczenia zwigzane z rozwigzaniem stosunku 0,00
pracy

Razem 55.965,60

Katarzyna Sekulska Edmund Prekurat

Gtéwna ksiegowa

Kierownik jednostki




nabycie przemieszczenie inne zbycie likwidacja inne 123456 7 89 10 11 I. Wartosci
niematerialne i prawne Il. Rzeczowe aktywa trwate 1. Srodki trwate 1.1. Grunty - w tym grunty
stanowigce wtasnos¢ JST przekazane w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom 1.2. Budynki
i lokale i obiekty inzynierii lgdowe]j i wodnej 1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 1.4. Srodki
transportu 1.5. Inne $rodki trwate 2. Srodki trwate w budowie (inwestycje) 3. Zaliczki na $rodki
trwate w budowie (inwestycje) Warto$é poczagtkowa — stan na koniec roku obrotowego (2 + 6
— 10) Ogdtem zwiekszenie wartosci poczatkowej (3 + 4 + 5) Lp Zmniejszenie wartosci
poczatkowej Zwiekszenie wartosci poczatkowej Wyszczegdlnienie Warto$é poczatkowa
(brutto) - stan na poczatek roku obrotowego Ogdétem zmniejszenie wartosci poczatkowej (7 +
8+9)

Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych
aktywéw trwatych

amortyzacja za okres sprawozdawczy aktualizacja inne zbycie sktadnikéw majgtkowych
likwidacjainne 1234567891011 1. Wartosci niematerialne i prawne Il. Rzeczowe aktywa
trwate 1. Srodki trwate 1.1. Grunty - w tym grunty stanowigce wiasno$¢ JST przekazane w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom 1.2. Budynki i lokale i obiekty inzynierii lagdowe;j i
wodnej 1.3. Urzadzenia techniczne i maszyny 1.4. Srodki transportu 1.5. Inne $rodki trwate 2.
Srodki trwate w budowie (inwestycje) 3. Zaliczki na $rodki trwate w budowie (inwestycje) Lp
Umorzenie — stan na koniec roku obrotowego (2 + 6 — 10) Wyszczegdlnienie Zwiekszenie
wartosci poczatkowej umorzenia Ogétem zwiekszenie wartosci poczgtkowej (3 + 4 + 5)
Zmniejszenie wartosci poczgtkowej umorzenia Ogdétem zmniejszenie wartosci poczatkowej (7
+ 8 + 9) Umorzenie - stan na poczgtek roku obrotowego 6

2. Informacja o aktualnej wartosci rynkowej srodkéw trwatych, w tym dobr kultury (jesli
dane sq w posiadaniu jednostki)

3. Odpisy aktualizujgce warto$¢ aktywow trwatych

Tabela 3. Odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywoéw trwatych

1. Wartosci niematerialne i prawne 2. Srodki trwate 3. Srodki trwate w budowie (inwestycje)
4. Zaliczki na srodki trwate w budowie (inwestycje) 5.1. Akcje i udziaty 5.2. Inne papiery
wartosciowe 5.3. Inne dtugoterminowe aktywa finansowe 5. Razem dtugoterminowe aktywa
finansowe 6. Ogdétem (1+2+3+4+5) Stan odpiséw na koniec okresu Lp Wyszczegdlnienie Stan
odpisdw na poczatek okresu Zwiekszenia Zmniejszenia 7



