
  

I. WPROWADZENIE  
 
DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO  
I. Sprawozdanie finansowe zostało sporządzone zgodnie z ustawą z dnia 29 września 1994 roku 
o rachunkowości (Dz. U. z 2018 poz. 395 tj. z późn. zm.) z uwzględnieniem zasad określonych 
w rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. w sprawie 
rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek samorządu 
terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 
siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).  
Jednostka, ze względu na specyfikę działalności oraz potrzeby organu nadzorującego 
sporządza sprawozdanie finansowe ze szczegółowością większą niż określona w cyt. wyżej 
rozporządzeniu Ministra Finansów.  
Nazwa jednostki Powiatowy Urząd Pracy 
Siedziba jednostki Zielona Góra 
Adres jednostki ul. Batorego 126 A 65-735 Zielona Góra 
 
Podstawowy przedmiot działalności jednostki: 
-   rejestrowanie bezrobotnych i poszukujących pracy 
- udzielanie pomocy bezrobotnym i poszukującym pracy w znalezieniu pracy przez 
pośrednictwo pracy, poradnictwo zawodowe i informację zawodową oraz pomoc                             
w aktywnym poszukiwaniu pracy; 
- udzielanie pomocy pracodawcom w pozyskiwaniu pracowników przez pośrednictwo pracy 
oraz poradnictwo zawodowe i informację zawodową; 

- inicjowanie, organizowanie i finansowanie usług i instrumentów rynku pracy. 
 
Jednostka realizuje zadania określone w ustawie z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji 
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy. 
 
Sprawozdanie finansowe obejmuje okres od 1 stycznia 2018 do 31 grudnia 2019 roku. 
 
W skład jednostki nie wchodzą inne wewnętrzne jednostki organizacyjne sporządzające 
sprawozdanie finansowe. 
 
Przyjęte zasady rachunkowości 
Metody wyceny aktywów i pasywów oraz metoda sporządzania rachunku zysków i strat 
 
W roku obrotowym 2018 stosowano zasady wynikające z ustawy z dnia 29 września 1994 r.    
o rachunkowości (t.j. Dz.U. z 2018 poz.395 z późn. zm )z uwzględnienem szczególnych zasad 
wyceny zawartych w rozporządzeniu Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 13 września 2017 r. 
w sprawie rachunkowości oraz planów kont dla budżetu państwa, budżetów jednostek 
samorządu terytorialnego, jednostek budżetowych, samorządowych zakładów budżetowych, 
państwowych funduszy celowych oraz państwowych jednostek budżetowych mających 
siedzibę poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911). 
-  Środki trwałe wyceniane były według wartości początkowej pomniejszonej o dokonane 
odpisy amortyzacyjne i umorzeniowe. 



-  Wartości niematerialne i prawne wyceniane były według ceny nabycia 
-  Nieruchomości ewidencjonuje się i wycenia według – jednostka nie posiada  
-  Udziały (akcje) w innych jednostkach i inne trwałe aktywa finansowe zostały wycenione 
według - jednostka nie posiada 
-  Inne informacje……………………………………………………………………………………………………………………. 
 
 
II Dodatkowe informacje i objaśnienia obejmują w szczególności: 
 
Szczegółowy zakres zmian wartości grup rodzajowych środków trwałych, wartości 
niematerialnych i prawnych.  
 
 
Tabela nr 1. Zmiana stanu wartości niematerialnych i prawnych od 1.1.2018 do 31.12.2018 
 
 
 

Wyszczególnienie 

Licencja na 
użytkowanie 
programów 

komputerowych 

Pozostałe wartości 
niematerialne  

 i prawne 
Razem 

Wartość brutto na 
początek roku 
obrotowego  

 
137.334,08 

  
137.334,08 

Zwiększenia , w tym :    

1) nabycie    

2) przeniesienie    

Zmniejszania, w tym:    

1) sprzedaż     

2) likwidacja    

3) przeniesienie    

Wartość brutto na 
koniec roku 
obrotowego 

 
137.334,08 

  
137.334,08 

Umorzenie na 
początek roku 
obrotowego 

 
56.148,14 

  
56.148,14 

Zwiększenia, w tym:    

1) amortyzacja 21.145,24  21.145,24 

2) przeniesienie    

Zmniejszenia , w tym:    

1) sprzedaż     

2) likwidacja    

3) inne    

Umorzenie na koniec 
roku obrotowego 

 
77.293,38 

  
77.293,38 



Odpisy aktualizujące 
na początek roku 
obrotowego 

   

Zwiększenia     

Zmniejszenia, w tym:    

1) wykorzystanie     

2) korekta odpisu    

Odpisy aktualizujące 
na koniec roku 
obrotowego 

   

Wartość netto na 
początek roku 
obrotowego  

   

Wartość netto na 
koniec roku 
obrotowego 

   

 
 
Tabela nr 2. Zmiana stanu rzeczowych aktywów trwałych od 1.1.2018 do 31.12.2018 
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Wartość brutto 
na początek roku 
obrotowego 

   
1.275.628,59 

 
60.800 

 
24.604 

  
1.361.032,59 

Zwiększenia  
w tym: 

       

1) nabycie        

2) przeniesienie        

Zmniejszenia,  
w tym: 

       

1) sprzedaż         

2) likwidacja        

3) przeniesienie        

Wartość brutto 
na koniec roku 
obrotowego 

   
1.275.628,59 

 
60.800 

 
24.604 

  
1.361.032,59 

Umorzenie na 
początek roku 
obrotowego 

   
667.840,12 

 
60.800 

 
24.604 

  
753.244,12 



Zwiększenia:        

1) amortyzacja   11.587,36    11.587,36 

2) przeniesienie        

Zmniejszenia:        

1) sprzedaż        

2) likwidacja        

3) przeniesienie        

Umorzenie na 
koniec roku 
obrotowego 

   
679.427,48 

 
60.800 

 
24.604 

  
764.831,48 

Wartość netto na 
początek roku 
obrotowego 

   
607.788,47 

 
0 

 
0 

  
607.788,47 

Wartość netto na 
koniec roku 
obrotowego 

   
596.201,11 

 
0 
 

 
0 

  
596.201,11 

 
 
Tabela nr 3. Dokonane w trakcie roku obrotowego odpisów aktualizujących wartość aktywów 
trwałych odrębnie dla długoterminowych aktywów niefinansowych oraz długoterminowych 
aktywów finansowych 

NIE DOTYCZY 

Wyszczególnienie 
Stan na 

początek roku 

Zmiana stanu odpisów w ciągu 
roku 

Stan na koniec 
roku 

obrotowego zwiększenia zmniejszenia 

     

     

RAZEM     

 
 
Tabela  nr  4.Wartość gruntów użytkowanych wieczyście.   

NIE DOTYCZY 

Grunt (nr 
działki 
nazwa) 

Wyszczególnienie 

Stan na 
pierwszy 
dzień roku 
obrotowego  

Zmiany w ciągu roku Stan na 
ostatni 
dzień roku 
obrotowego 

Zwiększenia Zmniejszenia 

 Powierzchnia 
(m2) 

    

 Wartość     

 Powierzchnia 
(m2) 

    

 Wartość     

 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
Tabela nr 5.Wartość nieamortyzowanych lub nieumarzanych przez jednostkę środków 
trwałych, używanych na podstawie umów najmu, dzierżawy i innych umów, w tym z tytułu 
leasingu. 
 

Treść 

Wartość 

Stan na 
pierwszy dzień 

roku 
obrotowego 

Zmiany w ciągu roku 
Stan na ostatni 

dzień roku 
obrotowego 

Zwiększenia Zmniejszenia 

Grunty, w tym:     

z tytułu umów 
dzierżawy 

    

Budynki, lokale 
oraz inżynierii 
lądowej i 
wodnej, w tym 

 
Brak  

danych 

 
Brak  

danych 

 
Brak  

danych 

 
Brak  

danych 

z tytułu umów 
leasingu 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

Urządzenia 
techniczne i 
maszyny, w tym: 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

z tytułu umów 
leasingu 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

Środki 
transportu, w 
tym: 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

z tytułu umów 
leasingu 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

Inne środki 
trwałe, w tym: 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

z tytułu umów 
leasingu 

NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY NIE DOTYCZY 

RAZEM     

 
Tabela nr 6. Liczba albo wartość posiadanych papierów wartościowych, w tym akcji i udziałów 
oraz dłużnych papierów wartościowych. 

NIE DOTYCZY 

Treść 
Stan na 

początek okresu 
Zwiększenia Zmniejszenia 

Stan na koniec 
okresu 

ilość wartość ilość wartość ilość wartość ilość wartość 

Akcje         

……..         



………         

Udziały         

……….         

……….         

Dłużne 
papiery 
wartościowe 

        

………..         

Inne papiery 
wartościowe 

        

…………         

…………         

RAZEM         

 
 
Tabela nr 7. Odpisy aktualizujące wartość należności za rok zakończony 31.2018. 

NIE DOTYCZY 

Grupa 
należności 

Stan na 
początek 

roku 

Zmiana stanu odpisów w ciągu roku Stan na 
koniec roku 
obrotowego 

zwiększenia wykorzystanie rozwiązanie 

      

      

 
 
Tabela nr 8. Stan rezerw według celu ich wytworzenia. 

NIE DOTYCZY 

Tytuł 
utworzenia 

rezerwy 

Stan na 
31.12.2018 

Utworzenie Wykorzystanie Rozwiązanie 
Stan na 

31.12.2018 

Rezerwa na 
toczące się 
postępowanie 
sądowe w 
sprawie ….. 

     

Rezerwa na 
grunty zajęte 
pod drogi 
specustawa 

     

……….      

RAZEM       

 
 
Tabela nr 9 Zobowiązania długoterminowe. 

NIE DOTYCZY 
 

Wyszczególnienie 
Zobowiązania długoterminowe o pozostałym od dnia bilansowego 

okresie spłaty 



powyżej 1 
roku do 3 lat 

powyżej 3 lat 
do 5 lat 

powyżej 5 lat RAZEM 

Kredyty i pożyczki     

Emisji obligacji     

Inne zobowiązania 
finansowe 

    

Pozostałe 
zobowiązania 
długoterminowe 

    

RAZEM      

 
 
Tabela nr 10. Łączna kwota zabezpieczonych na majątku jednostki ze wskazaniem charakteru 
i formy tych zabezpieczeń. 
 

Rodzaj 
zobowiązania 

Kwota 
zobowiązania 

Forma 
zabezpieczenia 

Kwota 
zabezpieczenia 

Hipoteczne    

Zastawy    

……..    

……..    

RAZEM    

 
 
Tabela nr 11. Łączna kwota zobowiązań warunkowych. 

NIE DOTYCZY 

Rodzaj 
zobowiązania 
warunkowego 

Kwota 
zobowiązania 
warunkowego 

Forma i charakter 
zabezpieczenia 
zobowiązania 
warunkowego 

Kwota 
zabezpieczenia 

……….    

……….    

RAZEM     

 
 
Tabela nr 12. Czynne i bierne rozliczenia międzyokresowe. 

NIE DOTYCZY 

Wyszczególnienie (tytuł 
rozliczeń międzyokresowych) 

Stan na początek roku Stan na koniec roku 

Ubezpieczenia majątkowe   

…………..   

RAZEM czynne rozliczenia 
międzyokresowe 

  

   

……….   



RAZEM bierne rozliczenia między 
okresowe  

  

 
 
Tabela nr 13. Kwota  otrzymanych gwarancji i poręczeń. 

NIE DOTYCZY 

Wyszczególnienie ( rodzaj 
otrzymanych gwarancji i 

poręczeń 

Kwota otrzymanych 
gwarancji i poręczeń 

Kwota zobowiązań 
zabezpieczonych 

otrzymanymi gwarancjami i 
poręczeniami 

………..   

………..   

RAZEM    

 
 
Tabela nr 14.Koszt wytworzenia środków trwałych w budowie. 

NIE DOTYCZY 

Wyszczególnienie 

Koszty wytworzenia w roku 
ubiegłym 

Koszt wytworzenia w bieżącym 
roku 

ogółem 
w tym: 

ogółem 
w tym: 

odsetki  różnice 
kursowe 

odsetki różnice 
kursowe 

Środki trwałe 
oddane do 
użytkowania w 
roku obrotowym 

      

Środki trwałe w 
budowie 

      

 
 
Tabela nr 15. Przychody i koszty występujące incydentalnie.  

NIE WYSTĄPIŁY 

Wyszczególnienie w 2017 r. w 2018 r. 

Przychody występujące 
incydentalne w tym: 

  

1) losowe – pożar –
odszkodowania  

  

2) pozostałe – darowizna 
(spadek) 

  

Koszty występujące 
incydentalnie, w tym: 

  

1) losowe – pożar – wartość 
strat 

  

2) losowe –zalanie – wartość 
strat 

  

 
 



Tabela nr 16  Kwota wypłaconych środków pieniężnych na świadczenia pracownicze 

Lp. Wyszczególnienie Wartość wypłaconych  świadczeń za 
2018 rok w zł 

1. Odprawy emerytalne 19.800,00 

2. Nagrody jubileuszowe             32.250,00 

3. Ekwiwalenty za urlop 3.915,60 

4.  Inne świadczenia związane z rozwiązaniem stosunku 
pracy 

0,00 

 Razem 55.965,60 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    Katarzyna Sekulska           Edmund Prekurat 
……………………………….. ……..     …………………………………………. 
            Główna  księgowa       Kierownik jednostki 



nabycie przemieszczenie inne zbycie likwidacja inne 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 I. Wartości 
niematerialne i prawne II. Rzeczowe aktywa trwałe 1. Środki trwałe 1.1. Grunty - w tym grunty 
stanowiące własność JST przekazane w użytkowanie wieczyste innym podmiotom 1.2. Budynki 
i lokale i obiekty inżynierii lądowej i wodnej 1.3. Urządzenia techniczne i maszyny 1.4. Środki 
transportu 1.5. Inne środki trwałe 2. Środki trwałe w budowie (inwestycje) 3. Zaliczki na środki 
trwałe w budowie (inwestycje) Wartość początkowa – stan na koniec roku obrotowego (2 + 6 
– 10) Ogółem zwiększenie wartości początkowej (3 + 4 + 5) Lp Zmniejszenie wartości 
początkowej Zwiększenie wartości początkowej Wyszczególnienie Wartość początkowa 
(brutto) - stan na początek roku obrotowego Ogółem zmniejszenie wartości początkowej (7 + 
8 + 9)  
Tabela 2. Zmiany stanu umorzenia wartości niematerialnych i prawnych oraz rzeczowych 
aktywów trwałych  
amortyzacja za okres sprawozdawczy aktualizacja inne zbycie składników majątkowych 
likwidacja inne 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 I. Wartości niematerialne i prawne II. Rzeczowe aktywa 
trwałe 1. Środki trwałe 1.1. Grunty - w tym grunty stanowiące własność JST przekazane w 
użytkowanie wieczyste innym podmiotom 1.2. Budynki i lokale i obiekty inżynierii lądowej i 
wodnej 1.3. Urządzenia techniczne i maszyny 1.4. Środki transportu 1.5. Inne środki trwałe 2. 
Środki trwałe w budowie (inwestycje) 3. Zaliczki na środki trwałe w budowie (inwestycje) Lp 
Umorzenie – stan na koniec roku obrotowego (2 + 6 – 10) Wyszczególnienie Zwiększenie 
wartości początkowej umorzenia Ogółem zwiększenie wartości początkowej (3 + 4 + 5) 
Zmniejszenie wartości początkowej umorzenia Ogółem zmniejszenie wartości początkowej (7 
+ 8 + 9) Umorzenie - stan na początek roku obrotowego 6  
 
2. Informacja o aktualnej wartości rynkowej środków trwałych, w tym dóbr kultury (jeśli 
dane są w posiadaniu jednostki)  
 
………………………………………………………………………………………………  
3. Odpisy aktualizujące wartość aktywów trwałych  
 
Tabela 3. Odpisy aktualizujące wartość aktywów trwałych  
1. Wartości niematerialne i prawne 2. Środki trwałe 3. Środki trwałe w budowie (inwestycje) 
4. Zaliczki na środki trwałe w budowie (inwestycje) 5.1. Akcje i udziały 5.2. Inne papiery 
wartościowe 5.3. Inne długoterminowe aktywa finansowe 5. Razem długoterminowe aktywa 
finansowe 6. Ogółem (1+2+3+4+5) Stan odpisów na koniec okresu Lp Wyszczególnienie Stan 
odpisów na początek okresu Zwiększenia Zmniejszenia 7  
 
 
 
 
 


